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Zakladni Skola Ostrava, Zelena 42, prispévkova organizace
Zelena 1406 /42, Moravska Ostrava a Ptivoz, 702 00

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Vypracovala Mgr. Zderika Ivanskd

Schvalil PaedDr. Ales Koutny

Platnost od 01.09.2025

U¢innost od 01.09.2025

Timto se rusi Vnitrni 7dd skolni druZiny z 01.09.2024

Obecna ustanoveni

>

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zarizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitini rad skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro pedagogické
pracovniky i pro zakonné zastupce.

Skolni druzina se ve své ¢innosti ridi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
ve znéni vyhlasky ¢. 109/2011 Sb.

Poslani Skolni druziny

>

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuc¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani a ma sva specifika, kterymi se od $kolniho
vyucovani lisi.

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni vychovné vzdélavaci ¢innosti se zaméfenim na riizné oblasti
zajmovych c¢innosti a prohlubovani nabytych Skolnich znalosti, predevSim z oblasti prvouky a
vlastivédy.

Provoz a rezim SD:
> Cinnost $kolni druZiny je uréena pro Zaky 1. stupné ZS a je vykonavana ve dnech $kolniho

vyuéovani. Pfednostné jsou p¥ijimani Zaci 1., 2., 3. ro¢niki a dojizdé&jici Zaci. Zaci 4. a 5. roéniki
jsou prijimani dle zbyvajici volné kapacity v druziné. V piipadé prevyseni zadosti o ptijeti do SD se
rozhodne losovanim.

Oddéleni se napliiuje a spojuje do maximalniho poc¢tu 30 tcastnikt. Ptijeti do $kolni druZiny neni
narokové. Cinnosti vykonavanych $kolni druZinou se mohou ti¢astnit Géastnici ptijati k pravidelné
denni dochazce.

Provoz $kolni druziny zajistuji pedagogicti pracovnici s ptislusnou kvalifikaci odpovidajici platné
legislativé.

Prihlaseni ucastnika do Skolni druziny

>

Uéastnik je p¥ijat k pravidelné denni dochazce do $kolni druZiny na zakladé vyplnéného,
odevzdaného zapisniho listku a zaplaceného Skolného. Zapisni listek je stvrzen podpisem
zakonného zastupce tcastnika SD a predan vedouci vychovatelce. Platnost zapisniho listku je
jeden Skolni rok.

Soucasné se zapisnim listkem vyplni zidkonny zastupce Zadanku na ¢&ipy. Vlastnici ¢ipu jsou
zdkonnymi zastupci zplnomocnéni k vyzvedavani konkrétniho tcastnika a musi byt zaroven
uvedeni na ptihlasce do SD - zapisnim listku.

1. ¢ip obdrZzi kazdy ucastnik zdarma, 2. a dalsi je zpoplatnén - 100,- K¢&/¢&ip.

Prihla$eni do SD je zavazné. Rodi¢ je povinen omlouvat nepfitomnost G¢astnika kmenové
vychovatelce.

Odhlaseni ucastnika ze skolni druziny

>

>

Uéastnik je odhlasen na zakladé ¥adné vyplnéné a doruéené odhlasky vedouci vychovatelce.
Nasledné je ucastnik vytrazen, véetné vSech cCipt, z elektronického systému Bellhop.

Odhlasku je nutno predat pred zapocetim nového meésice, aby nevznikla platebni povinnost na
dalsi mésic.

Pripadny preplatek bude co nejdiive vracen na ucet, ze kterého byla provadéna platba za SD.
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Provoz ranni SD: 06:00 - 8:00 h (ptichod déti do 07:25)
07:40 - odchod déti do saten Skoly

> Prichod Géastniki je individualni, dle potieb rodi¢i. P¥istup do budovy SD je umoznén
ucastnik@im po prilozeni ¢ipu k terminalu. Terminal je umistén pired hlavnim vchodem do $kolni
druziny.

> Ucastnici se vénuji odpoc¢inkové a rekreaéni ¢innosti.

» Vychovatel odvadi ucastniky do Skolni Satny, odpovédnost za jejich bezpecnost prebira sluzbu
konajici dohled a tfidni ucitelé.

Provoz odpoledni SD: 11:40 - 16:30 h
(dle skonceni vyuky ucastniki) 12:35-16:30h

V dobé od 13:30 do 14:30 probiha ve viech oddélenich SD iizena zajmova ¢innost, déti se v tuto
dobu nevyzvedavaji.

» V pripadé neodkladné zalezitosti (1ékat, nenadala situace v rodiné) je nutno se domluvit s
kmenovou p. vychovatelkou tcastnika, pokud mozno predem. Tyto odchody velmi narusuji ¢innost
ucastnikd s vychovateli.

» Po skonceni vyucovani preda ucitel vychovateli icastniky Skolni druziny. Od této chvile prebira
vychovatel za tyto ucastniky odpovédnost.

» Pokud tcastnik navstévuje béhem pobytu ve Skolni druziné krouZzek, odpovida za néj v této dobé
vedouci krouzku, ktery tcastnika z oddéleni osobné pred krouzkem vyzvedne a po ukonceni
krouzku zase osobné preda vychovatelce. O ptipadném trazu informuje vedouci krouzku
vychovatelku ihned pti predani ucastnika.

» Tydenni skladba zaméstnani ve skolni druziné: osobni hygiena, obéd, rekreacni a odpocinkové
¢innosti, zajmové ¢innosti — spolecenskovédni, prirodovédnad, pracovni, vytvarna, sportovni,
hudebni, hudebné-pohybova, priprava na vyucovani, svacina, spontanni ¢innosti.

Rezim Skolni druZiny

06:00 - 07:40 Odpocinkova a rekreacni ¢innost
11:40 /12:35/ - 13:30 Osobni hygiena, obéd, odchody ucastniki domt, odpocinkova
a rekreacni ¢innost
13:30 - 14:30 Pobyt venku, zajmové ¢innosti
14:30 - 14:45 Osobni hygiena, svacina
14:45 - 16:30 Odpocinkova a rekreacni ¢innost, odchody tcastnikii domu
Vyzvedavani ucastniki a samostatné odchody: 12:00 - 13:30 a 14:45 - 16:30

» Vyzvedavani icastnikil je vazano na pouzivani elektronického systému Bellhop.

> Rodi¢ priloZi ¢ip k terminalu a ¢eka na své dité pred budovou $kolni druZiny. Ucastnik je
vychovatelkou daného oddéleni odeslan do $atny, poté odchazi pted budovu SD.

» Samostatné odchody jsou v tomto Case realizovany dle informaci na zapisnim listku Gc¢astnika
nebo pisemné uvolnénky.

» Uctastnici nemohou byt uvoliiovani ze $kolni druZiny na zakladé telefonického hovoru.

» Zmény v samostatnych odchodech, eviduji p. vychovatelky na zakladé pisemného sdéleni rodicd,
viz uvolnénka, a to pouze ze zavaznych davodu.

Nevyzvednuti ti¢astnika po ukonéeni provozu SD

» Zakonny zastupce je povinen telefonicky oznamit vychovatelce diivod pfipadného zdrzeni a
domluvit se s ni na dalSim postupu.

» Vychovatelka vycka s zadkem 15 minut po ukonceni provozni doby zatizeni (16:30). Pak vyzkousi varianty
kontaktd uvedené na prihlasce Zaka. Jestlize nebude kontakt navazan do 17:30 hodin, bude tato skute¢nost
nahlaSena na nejblizsi sluZebnu Méstské policie a nasledné oddéleni socialné pravni ochrany déti, prislusného
méstského obvodu. VSechny naklady spojené s péci o dité po ukonceni provozu zafrizeni nesou zakonni zastupci
zaka.

» Opakované nevyzvednuti ditéte bude povazovano za hrubé poruseni vnitfniho radu Skolni druziny. Opakované
pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti castnika rodici z nedbalosti, bude feSeno vylouc¢enim ditéte z
dochazky do SD.
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Platba za pobyt ve Skolni druzZiné

Uplata je pfednostné splatna na ucet: 43-1004080217/0100, variabilni symbol: 377120.
Do pozndmky prosime uvést jméno ditéte.
Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druZiné je splatna ve dvou splatkach:

e splatka (zari-leden): 1 750 K¢ - splatna nejpozdéji k datu 1. 9. 2025
e splatka (inor-Cerven): 1 750 K¢ - splatna nejpozdéji k datu 1. 2. 2026

Uplata za mimotadnou nepravidelnou dochazku (do 2 tydnii v mésici) je splatna do 3. dne nastupu ti¢astnika do SD.
Povinnost platit iplatu konéi az pisemnym odhla$enim ditéte ze SD.

Pokud nebude tplata uhrazena do stanoveného terminu, Gi¢astnik bude vytazen z dochazky do SD od prvniho dne
nezaplaceného mésice.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta Zakovi, pokud:

Je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni priplatek.

M4 narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci dle zakona ¢. 117/1995 Sb.

M4 narok na ptidavek na dité dle zdkona o statni socidlni podpote (§11 odst. 4 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.).

Uplata mtiZe byt prominuta také v piipadé, Ze ti¢astnik chybi cely mésic a déle (nap¥. z diivodu lazni,
rekonvalescence po operaci).

PodminKky pro sniZeni/prominuti:

Pisemna zadost zakonného zastupce.

Dolozeni potvrzeni o naroku na piispévek / davku.

Uvedené prispévky musi byt skutecné vyplaceny.

Zadosti Ize podavat kdykoli béhem kalendainiho roku.

Nelze Zadat zpétné, pouze za aktualni rok.

Zadost bude vytizena do 30 dni.

Rozhodnuti plati pro cely Skolni rok, pokud se nezméni narok.

Podle §11 odst. 6 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. se tiplata pomérné snizuje, pokud je provoz SD omezen nebo pferusen na
dobu delsi nez 5 dnt.

Pokud je nabidnuta ndhrada vzdélavani (jiny termin/jina forma), iplata se nesnizuje.

BOZ ucastniki Skolni druziny a prevence socialné patologickych jevi

V ptipadé urazu vyhodnoti vychovatelka situaci a rozhodne se, zda zavola lékarskou

zachrannou sluzbu nebo bude dostacujici jeji laicka prvni pomoc.

Vychovatelka informuje rodice telefonicky, zkousi vSechny dostupné kontakty, které rodic¢ uvedl v
zapisnim listku, pripadné je prekontroluje v matri¢nim listu Zaka na on-line $kole.

Poté jesté pisemnou formou, pres on-line skolu, zasle e-mail - kratké info o trazu.

V pripadé, Ze zakonni zastupci nebyli k dispozici na poskytnutych telefonnich cislech, informuje
vychovatelka osobu, ktera ucastnika prijde vyzvednout. Vychovatelky, které se jiZ odpoledne s
rodi¢i daného ucastnika nesetkaji, poprosi kolegyni, kterd ma sménu do konce provozni doby, aby
informovala vyzvedavajici osobu ona.

V knize urazt vychovatelka vyplni poZadované udaje. V poslednim sloupci na konci fadku napise,
jakymi konkrétnimi komunikac¢nimi prostiedky byl rodi¢ o tirazu ic¢astnika informovan a v kolik
hodin. Zapisuje se i pripadna nedostupnost rodice na telefonu.

Kniha trazi je uloZena v kancelaii ZRS Mgr. Zdetiky Burové. V piipadé nedostupnosti knihy trazii
nebo nemoZnosti opustit tfidu, informuje vychovatelka ZRS Mgr. Zdetiku Burovou na jeji §kolni e-
mail o vzniklé situaci a nasledujici den traz dodatec¢né zapise.

Vychovatelka je povinna taktéZ neprodlené informovat vedouci vychovatelku, ktera v pripadé
zavaznych trazt informuje vedeni skoly.

Mobily ¢i jina elektronicka zatizeni pouzivaji i¢astnici jen po domluvé s vychovatelkou, nepotizuji
zvukové, obrazové a jiné zaznamy bez souhlasu zic¢astnénych stran.

V pripadé vyuzivani Skolnich uceben (cvi¢na kuchynka, Skolni télocvicna apod.), se vychovatelky a
Ucastnici tidi jejich rady.

Pitny rezim je zajistén vlastnimi zdroji ucastnikd.

Nenosi cenné véci a véci, které nesouviseji s ¢innosti ve Skolni druziné

Ve Skolni druziné je zakdzano prinaset, distribuovat a uzivat navykové a psychotropni latky,
alkohol, cigarety, nikotinové sacky apod.

Dusledky zavaznych prestupkt presahujici napomenuti (hrubé, slovni, Gimyslné, psychické a
fyzické titoky vici jinému Zakovi ¢i dospélé osobé) resi vychovatel za spoluprace tridniho ucitele.

V piipadé, Ze ticastnik soustavné narusuje vnitfni fad a ¢innost SD, neni schopen nebo ochoten
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respektovat pokyny pedagogickych pracovniki, mtize byt rozhodnutim reditele skoly z druziny
vyloucen nebo mu miize byt omezen pobyt ve Skolni druziné.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani i¢astnika ve SD se vztahuji ustanoveni vyhla$ky o zakladni
skole, tzn., Ze Gcastnikovi mize byt ulozeno vychovné opatieni ¢i snizena znamka z chovani.
Hrubé a imyslné utoky na vychovatelku jsou povazZzovany za zavazny prestupek.

Povinnosti uc¢astniku

Y VvV

VVVVY

7 vz

Dodrzovat vnitini rad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi pri vSech ¢innostech
skolni druziny, se kterymi byli Gcastnici prokazatelné seznameni kmenovou vychovatelkou.
Bez védomi vychovatelky neopousti prostory skolni druziny, respektuje jeji pokyny.

Mobily ¢i jina elektronickd zarizeni vcetné chytrych hodinek, pouziva pouze po domluvé

s vychovatelkou. Skolni druZina nezodpovida za ptipadné ztraty nebo poskozeni téchto zarizeni.
Pravidelné navstévuje Skolni druzinu a predava uvolnénky kmenové vychovatelce.

Respektuje prava vsech ucastnikli a chova se ohleduplné.

Oznamuje vychovatelce jakékoliv své poranéni i uraz.

Ztratu nebo poskozeni osobnich véci neprodlené oznamuje vychovatelce.

UdrZuje poradek a Setfi majetek skolni druziny.

Prava ucastnikia

A\ 4
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Uéastnit se ¢innosti a akci poiddanych v ramci $kolni druZiny.

Ochranu pred socialné patologickymi jevy, jakoukoli formu diskriminace, télesnym ¢i duSevnim
nasilim, urdZzenim, zneuzivanim.

Seznamovani se s aktivitami smérujicimi k smysluplnému traveni volného ¢asu.

Ucastnit se zajmovych aktivit poskytovanych externimi organizacemi v prostorach $koly.

Za predem stanovenych podminek pouzivat vybaveni a zatizeni $kolni druziny.

Povinnosti zakonnych zastupci

>

Seznamit se s vnitinim fadem skolni druziny, sezndmeni stvrdit svym podpisem a dodrZovat jeho
ustanoveni. Vnitini rad Skolni druziny je umistén na webovych strankach Skoly a v tisténé podobé
u vSech vychovatelek.

Sledovat aktualni informace na webovych strankach skoly v sekci Skolni druZina.

Zajistit pravidelnou dochazku tucastnika dle informaci na zapisnim listku a jeho pfipadnou absenci
pisemné omlouvat u kmenové vychovatelky.

Pisemné informovat vychovatelku o zménach v odchodech ze $kolni druziny.

Vcas uhradit platbu za zajmové vzdélavani.

Bez zbyte¢ného odkladu nahlasit vedouci nebo kmenové vychovatelce ztratu ¢ipu pro elektronicky
vyzvedavaci systém Bellhop.

Aktualizovat zmény v osobnich ddajich ucastnika a zdravotni zpusobilosti, ktera by mohla mit
negativni vliv na pribéh vzdélavani nebo chovani ucastnika ve $kolni druziné.

Pisemné informovat vychovatelku o prihla$eni ti¢astnika do zajmovych aktivit ve $kole, napi. ZUS,
Krouzky.cz, basketbalovy klub apod.

Zajistit dostatecné mnozstvi jidla a piti v zavislosti na dobé denniho pobytu tcastnika ve $kolni
druzZinég, ¢ip na vydej obédu ve Skolni jidelné.

Predat ucastnika do Skolni druziny pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozZoval a
neomezoval sebe ani ostatni ucastniky.

Uhradit ptripadnou $kodu na majetku skolni druziny zptsobenou tcastnikem.

Prava zakonnych zastupci

YV V V

Prihlasit své dité do Skolni druziny a v pribéhu Skolniho roku jej odhlasit, viz stanovené podminky
vyse.

Informovat se o aktivité a chovani ucastnika ve Skolni druziné.

Podat naméty a podnéty k celkovému chodu skolni druziny.

V pripadé nespokojenosti se obratit na vedouci vychovatelku a reditele $koly.



Zakladni Skola Ostrava, Zelena 42, prispévkova organizace
Zelena 1406 /42, Moravska Ostrava a Ptivoz, 702 00

X. Povinnosti pedagogickych pracovnikii
» Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

» Chranit a respektovat prava ucastnika, jeho bezpeci a zdravi, predchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolni druziné, svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné
klima ve skolni druziné a podporovat jeho rozvoj.

» Zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni tidaje ucastnikd, informace o jejich
zdravotnim stavu a vysledcich poradenské pomoci $kolského poradenského zarizeni a Skolniho

» poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku.

» Poskytovat ucastniku nebo zakonnému zastupci nezletilého tcastnika informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

XI. Prava pedagogickych pracovniku

» Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany tcastnikl nebo jejich zakonnych zastupci a
dalsich osob, které jsou v pifimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

» Na vyuzivani metod, forem a prostredkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pri pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti.

» Volit a byt voleni do Skolské rady.

» Objektivné hodnotit svou pedagogickou ¢innost.

XII. Dokumentace ve Skolni druziné
» Zapisni listky ucastniki, odhlasky, Zadosti pro odchody tucastnikd na zajmové aktivity,
uvolnénky,zZadost zakonnych zastupcti o medikaci.
> Skolni vzdélavaci program $kolni druziny (elektronicky - webové stranky $koly, v ti§téné podobé u
vSech vychovatelek).

» Vnitini rad Skolni druziny (elektronicky - webové stranky Skoly, v tiSténé podobé u vSech
vychovatelek).

> Roéni plan ¢innosti v SD.

» Zaznamy z metodickych porad Skolni druziny.

» Zaznamy o Urazech ucastnikq, viz kniha uraza.

» Roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly.

» Prehled vychovné vzdélavaci prace v digitalni podobé, véetné elektronického dochazkového
systému Bellhop.

XIII. Zavérecna ustanoveni

» Zmény ve smérnici jsou provadény formou pisemnych ¢islovanych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.
» UloZeni smérnice v archivu Skoly se ridi Skartacnim radem Skoly.

V Ostravé 01. 09 .2025

PaedDr. Ales Koutny
reditel skoly



